Утверждаю
заведующий МАДОУ №64 «Алые паруса»

                                                                                                                                                                                                                                               _____________________      Романова Н.В.

                                                                                                                                                                                                                                              «___»  _____________________    2014 год  
ПЛАН РАБОТЫ ОРГАНИЗАЦИИ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ УСЛУГ НА 2014-2015 УЧЕБНЫЙ ГОД 

Задача:  Выполнение плана деятельности приносящей доход посредством поиска и внедрения новых видов услуг.
	Виды услуг
	Формы работы
	Ответственные
	Дата 

(квартал, месяц)

	
	
	
	III
	IV
	I
	II

	Организационно-управляющая деятельность


	Платные дополнительные

образовательные услуги
	Разработка и утверждение новых образовательных программ дополнительного образования:

-оказание помощи в разработке и оформлении программ дополнительного образования
	Заместитель заведующего
	Август 
	
	
	

	
	Внедрение новых видов образовательных услуг для детей:
· «Речецветик» (развитие и коррекция речи детей дошкольного и младшего школьного возраста);

· «Светики» (вокальная студия);

· «Азбука общения» (развитие саморегуляции, способности чувствовать, понимать себя и другого)
	Заместитель заведующего
	Сентябрь 
	
	
	

	
	Внедрение новых видов образовательных услуг для взрослых:
-руководство научно-педагогической работой; 

-рецензирование научно-педагогических работ.
	
	Сентябрь
	Октябрь
	
	

	
	Организация работы платных образовательных дополнительных услуг по направлениям:

· художественно-эстетическое; 

· физкультурно-спортивное;

· социально-педагогическое; 

· эколого-биологическое;

· оздоровительное
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	Платные дополнительные

организационные услуги
	Внедрение новых видов организационных услуг:
· «????» (3-х часовая группа выходного дня, без организации питания и сна);
· «Клуб выходного дня» (поездки в г. Красноярск);
· «???» (круглосуточная группа каникулярного пребывания в зимние каникулы); 

· летний развлекательный центр для детей дошкольного возраста;

· «Мери-Поппинс» (услуги гувернера)
	Заместитель заведующего
	Сентябрь
	Октябрь
Декабрь
	
	
Май

	
	Организация работы платных организационных услуг: 

· группы разного вида и направленности;

· праздники и развлечения;

· аренда;

· технические виды услуг
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	Платные дополнительные

оздоровительные услуги
	Внедрение новых видов оздоровительных  услуг: 

· аромотерапия;

· фитотерапия
	Заместитель заведующего
	
	Октябрь-ноябрь
	
	

	
	Организация работы платных оздоровительных услуг: Оздоровительной направленности:

-занятия физической культурой для взрослых «Фит-стиль»;

 -массаж для детей; 

- массаж для взрослых.
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	Создание условий
	Подготовка новых помещений:

-компьютерный класс; 

-мастерская керамики;

-развлекательный центр;

-оздоровительный центр
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Создание на территории МАДОУ детского летнего городка
	Заместители заведующего
	
	
	
	Май

	
	Установка Банкомата на территории МАДОУ
	Заместители заведующего
	
	Декабрь
	
	

	Совершенствование развивающей предметно-пространственной среды
	Необходимое оборудование для оказания платных дополнительных услуг


	Заместитель заведующего, Исполнители
	
	
	
	

	
	-приобретение жесткого инвентаря для группы выходного дня
	Заместитель заведующего, Исполнители
	Сентябрь
	Октябрь
	
	

	
	-приобретение мягкого инвентаря для группы выходного дня
	Заместитель заведующего, Исполнители
	Сентябрь
	Октябрь
	
	

	
	- приобретение расходных материалов для группы выходного дня
	Заместитель заведующего, Исполнители
	Сентябрь
	Октябрь
	
	

	
	- приобретение игрового оборудования для группы выходного дня
	Заместитель заведующего, Исполнители
	Сентябрь
	Октябрь
	
	

	
	-приобретение оргтехники.
	Заместитель заведующего, 
	
	
	
	Май

	
	-приобретение необходимого оборудования для фито и аромотерапии
	Заместитель заведующего, Исполнители
	Сентябрь
	Октябрь
	
	

	
	-приобретение костюмов для услуги «День рождения»
	Заместитель заведующего, Исполнители
	
	
	
	Май

	
	-новый дизайн помещения центра дополнительных услуг
	Заместитель заведующего,

старший воспитатель
	
	
	
	Май

	
	-установка необходимого оборудования в центре для развлекательного центра
	Заместитель заведующего 
	
	
	
	Май

	
	-оборудование раздевалки  (на 1-м этаже) для детей и взрослых, получающих платные дополнительные услуги
	Заместители заведующего 
	Сентябрь
	
	
	

	Организация деятельности
	Работа с документами:
	
	
	
	
	

	
	Заключение договоров с родителями (законными представителями) на оказание платных дополнительных услуг в 2014-2015 учебном году
	Заместитель заведующего
	Август-сентябрь 
	
	
	

	
	Заключение договоров с Исполнителями оказания дополнительных услуг
	Заместитель заведующего,

делопроизводитель
	
	
	
	

	
	Составление списков потребителей.
	Заместитель заведующего
	Сентябрь 
	
	
	

	
	Формирование групп потребителей.
	Заместитель заведующего
	Сентябрь
	
	
	

	
	Составление и корректировка расписания занятий по дополнительному образованию
	Заместитель заведующего
	Сентябрь
	
	
	

	
	Составление графиков работы педагогов дополнительного образования
	Заместитель заведующего
	Август-сентябрь 
	
	
	

	
	Составление режима работы физкультурного, музыкального залов, бассейна, кабинетов, центра дополнительного образования
	Заместитель заведующего
	Сентябрь 
	
	
	

	
	Составление общего режима работы центра платных дополнительных услуг 
	Заместитель заведующего
	Сентябрь 
	
	
	

	
	Работа с квитанциями. Подготовка и выдача Потребителям квитанций по оплате дополнительных услуг.
	Заместитель заведующего, делопроизводитель
	с 20 по 30  числа каждого месяца
	
	
	

	
	Составление реестров по оплате, работа с реестрами 
	Заместитель заведующего, делопроизводитель
	с 20 по 30  числа каждого месяца
	
	
	

	
	Совершенствование нормативно-правовой базы:
-расчет стоимости новых услуг (калькуляция)

	Заместитель заведующего
	Август
	Январь
	
	Июнь-август

	
	-корректировка локальных актов (положение, договоры, бланки данных и д.р.)
	Заместитель заведующего
	Август
	
	Январь
	Июнь-август

	
	-корректировка договоров с Потребителями, Исполнителями
	Заместитель заведующего
	Август
	
	Январь
	Июнь-август

	
	-разработка необходимых новых документов
	Заведующий, заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	-составление реестра дополнительных услуг
	Заместитель заведующего,

делопроизводитель
	Сентябрь
	
	
	

	
	-составление прайса дополнительных услуг


	Заместитель заведующего,

делопроизводитель
	Сентябрь
	
	
	

	
	-ведение журнала учета посещения Потребителями дополнительных услуг
	Заместитель заведующего,

делопроизводитель
	
	
	
	

	
	-подготовка отчета  по оказанию дополнительных услуг (согласно установленной форме)
	Заведующий, заместитель заведующего
	Сентябрь
	Декабрь
	Март 
	Июнь

	
	Поиск исклюзивных услуг
	Заместитель заведующего
	
	
	
	Апрель-август

	
	Поиск новых специалистов
	Заместитель заведующего
	
	
	
	Апрель-август

	Контроль
	Соблюдение СанПина
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Охрана жизни и здоровья детей
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Реализация программ дополнительного образования
	Заместитель заведующего
	
	
	
	


	
	Соблюдение учебной нагрузки
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Соблюдение структуры занятий
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Качество оказания дополнительных услуг
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Подготовка к открытым показам, открытые занятия для родителей, дети которых посещают платные дополнительные услуги
	Заместитель заведующего
	
	Декабрь
	
	Апрель

	
	Подготовка отчетов по результатам года
	Заместитель заведующего
	
	Декабрь
	
	Май

	
	Дни открытых дверей
	Заместитель заведующего
	
	
	
	Апрель-май

	
	Изучение ожиданий от предоставления платных дополнительных услуг (анкетирование)
	Заместитель заведующего
	Сентябрь
	Октябрь
	
	

	
	Изучение спроса на новые виды услуг (анкетирование)
	Заместитель заведующего
	
	
	
	Апрель

	
	Изучение степени удовлетворенности от предоставленных платных услуг (анкетирование)
	Заместитель заведующего
	
	
	
	Апрель

	
	Изучение проблем Исполнителей
	Заместитель заведующего
	
	
	
	Апрель

	Реклама
	Рекламная деятельность по введению новых видов услуг:

-разработка дизайн и печать рекламных буклетов, визиток;

-размещение рекламы в СМИ;

-размещение рекламы в интернете.
	Заместитель заведующего

	
	
	
	

	
	Рекламная деятельность по организации деятельности:

Обновление информации на сайте МАДОУ:

-подготовка материалов;

-размещение на сайте
	Заместитель заведующего

	
	
	
	

	
	Размещение информационных материалом на общесадовом и групповых стендах
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Изготовление макетов рекламных буклетов
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Распространение рекламы по детским садам города
	Заместитель заведующего

	
	
	
	

	
	Общесадовое и групповые родительские собрания
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	Маркетинговая деятельность
	Выявление одаренности детей по разным направлениям
	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	
	Изучение деятельности конкурентных организаций и их рекламной продукции. Установление контактов, сотрудничество.
	Заместитель заведующего
	
	
	
	


Заместитель заведующего по платным дополнительным услугам                                                                                                                               Н.А.Володина
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